
 
 

 
PRZEWODNIK PO USŁUGACH URZĘDU MIASTA I GMINY W MIKOŁAJKACH 

 
 

WYDAWANIE POŚWIADCZEŃ 
 

MIEJSCE 
ZAŁATWIENIA 

SPRAWY 

 
EWIDENCJA LUDNOŚCI POKÓJ NR 5 

NR TELEFONU (O87) 421 90 63 

 
GODZINY PRACY 

PONIEDZIAŁEK – PIĄTEK 7.00 – 15.00 
CZWARTEK                           8.00 – 16.00 

 
WYMAGANE 
DOKUMENTY 

 
1. WNIOSEK O WYDANIE POŚWIADCZENIA: 

- O AKTUALNYM ZAMELDOWANIU NA POBYT STAŁY LUB 
CZASOWY; 

- O POPRZEDNIM ZAMELDOWANIU NA POBYT STAŁY LUB 
CZASOWY; 

- O WYMELDOWANIU Z POBYTU STAŁEGO LUB 
CZASOWEGO; 

- O WSPÓLNYM ZAMELDOWANIU; 
- O BRAKU ZAMELDOWANIA; 

2. DOWÓD OSOBISTY – DO WGLĄDU. 
 

 
OPŁATY 

1. WNIOSEK – 5,00 zł 
2. WYDANE ZAŚWIADCZENIE – 12,00 zł / PŁATNE W KASIE URZĘDU 

MIASTA I GMINY 
3. NIE POBIERA SIĘ OPŁAT W PRZYPADKU KIEDY 

ZAŚWIADCZENIE POTRZEBNE JEST CELEM PRZEDSTAWIENIA W 
KRUS, ZUS LUB DOŁĄCZONE DO WNIOSKU O PRZYZNANIE 
STYPENDIUM. 

TERMIN 
ZAŁATWIENIA 

SPRAWY 

 
NIEZWŁOCZNIE 

 
TRYB ODWOŁAWCZY 

 

ZAŻALENIE  NA ODMOWĘ WYDANIA ZAŚWIADCZENIA WNOSI SIĘ ZA 
POŚREDNICTWEM BURMISTRZA MIASTA MIKOŁAJKI DO WOJEWODY 
WARMIŃSKO MAZURSKIEGO W OLSZTYNIE W TERMINIE 7 DNI OD DNIA 
DORĘCZENIA POSTANOWIENIA STRONIE. 

 
PODSTAWA PRAWNA 

Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 rok o ewidencji ludności i dowodach osobistych 
/tekst jednolity Dz.U. z 2001r., Nr 87, poz. 960 z późn. zm./ 
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks Postępowania Administracyjnego /tekst 
jednolity Dz.U. z 2000r. nr 98, poz. 1071 z późn. zm/ 
 
Zaopiniowała – KRYSTYNA GRABOWSKA 

 
 
 
_________________________________________________________________________ 
Za aktualizację danych zawartych w niniejszej karcie informacyjnej odpowiedzialny jest pracownik  merytoryczny tj. 
inspektor ds. meldunkowych. 
Ostatnia  aktualizacja 22.01.2007 
 


